
KAMU HİZMETLERİ STANDARDI TABLOSU 

YABANCILAR ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
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NO   

 

HİZMET

İN 

ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜREÇİ (EN GEÇ) 

 

 

 

 

 

 

 

1  

 

YABANC

IIARA 

MAHSUS 

İKAMET 

TEZKER

ESİ 

 

T.C. VATANDAŞI İLE EVLİ OLANLAR İÇİN GEREKLİ BELGELER 

 

1- Dilekçe (Türkçe) 

2- Fotoğraf ( 5 adet yabancının 1 adet T.C vatandaşı eşin 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay 

içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Evlilik Cüzdanı aslı ve fotokopisi (Yabancı bir ülkede evlenilmiş ise noterden onaylı tercümesi) 

6-T.C. Vatandaşının Nüfus Cüzdanı Aslı ve fotokopisi (T.C Kimlik Numarası olmayanlardan T.C numarasını 

gösteren belge) 

 

 

 

 

T.C. VATANDAŞI ANNE – BABA YANINDA REFAKAT İÇİN GEREKLİ BELGELER 

 

1- Dilekçe (Türkçe) 

 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

 

5- Akrabalığını gösterir belge ( Doğum Belgesinin Noter Tasdikli tercümesi ) 

 

6- Noterden hazırlanmış çocuğa bakabileceğine dair taahhütname 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 İş Günü 



 

 

 

 

 

 

T.C. VATANDAŞI ÇOCUĞA REFAKAT İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe (Türkçe) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- T.C. Vatandaşı çocuğun doğum belgesi 

6- Her ay için 300 $‘lık banka hesap belgesi veya noterden taahhütname 

 

   

ÖĞRENİM GÖREN ÇOCUĞA REFAKAT İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe (Türkçe) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Amacına Uygun vize 

6- Öğrencinin ikamet tezkeresinin fotokopisi 

7- Doğum belgesi ( Kendi Lisanı ile yazılanlar noterden onaylı tercümesi ) 

8- 1200 $ döviz dekontu 

 

İKAMETLİ ANNE-BABA YANINDA REFAKAT İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe (Türkçe) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Amacına uygun vize 

6- Anne Babanın ikamet tezkeresinin fotokopisi 

7- Doğum belgesi ( Kendi dili ile yazılanlar noterden onaylı tercümesi ) 

 

ÇALIŞMAK AMACI İLE GELENLER İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe ( Şirketin Antetli kâğıdına yazılacak ) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

 

 

 



3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Çalışma izni Aslı ve Fotokopisi ( Çalışma Sosyal Güvenlik Bakanlığından alınan) 

6- İmza Sirküleri       7- Faaliyet Belgesi          8- Vergi Levhası 

9- Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi        10- Amacına uygun vize (Çalışma amaçlı vize) 

 

 

 İŞ GÖRÜŞMESİ VİZESİ İLE GELENLERE İKAMET TEZKERESİ İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe ( Şirketin Antetli kâğıdına yazılacak ) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Amacına uygun vize ( Ülkesinde bulunan T.C. Konsolosluklarından alınan İş görüşmesi vizesi ) 

6- İmza Sirküleri,     7- Faaliyet Belgesi,    8- Vergi Levhası, 

9- Ticaret Sicil Gazetesi, 

 

ÖĞRENİM AMACI İLE GELENLER İÇİN GEREKLİ BELGELER 

1- Dilekçe (Türkçe) 

2- Fotoğraf ( 5 adet 4,5x6 ebadında cepheden, nizami olarak, son 6 ay içerisinde çekilmiş fotoğraf) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- Geçerli öğrenim yılını gösterir öğrenim Belgesi, 

6- Bankadan 1200 $ hesap belgesi, burs belgesi, ebeveynlerden herhangi birinin taahhütnamesi. 

7- Amacına uygun vize ( Ülkesinde bulunan T.C. Konsolosluklarından alınan Öğrenim vizesi ). 

 

 

 

 

 

 ÖZEL VEYA DEVLET ÜNİVERSİTELERİNDE ÇALIŞAN ÖĞRETİM ÜYELERİ İÇİN GEREKLİ 

BELGELER 

1- Dilekçe (Üniversitenin başlıklı kâğıdına) 

2- Fotoğraf ( 5 adet ) 

3- Pasaport aslı, resimli kısmın ve son giriş sayfasının fotokopisi 

4- 1 adet İkamet beyannamesi formu – daktilo veya bilgisayarla doldurulacak (renkli) 

5- ( YÖK ) Yüksek Öğretim Kurumundan alınan olur yazısı. 

6- Öğretim üyeliği yapacağı üniversiteyle yapılan sözleşme aslı ve fotokopisi 

7- Amacına uygun vize 

 

 

 

  - Yeni alacaklar için, Maliye Bakanlığının her yıl belirlediği İkamet Tezkeresi 

   Cüzdan bedeli alınır, 

- Temdit edilen İkamet tezkerelerinden, İkamet Tezkeresi Cüzdan bedeli alınmaz. 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eskizsiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 



 
 
 
İlk Müracaat Yeri: Yabancılar Şube Müdürü              İkinci Müracaat Yeri      : Emniyet Müdür Yard.      
İsim        : Turan SARI          İsim          : Bülent KURT  
Unvan           : 4.Sınıf Emn. Müd.         Unvan   : 2. Sınıf Emniyet Müdürü 
Adres                 : Karaer Mahallesi                  Adres   : Karaer Mahallesi  
          Vali    Bey Sokak No: 5 GÜMÜŞH       Vali Bey Sokak No        : 5 G.HANE 
Tel.       : 0 456 213 14 67         Tel.   : 0 456 213 14 67 
Faks                   : 0 456 213 29 27         Faks     : 0 456 213 29 27 
E-Posta       : gumushanepasaport@egm.gov.tr       E-Posta             : gumushanepasaport@egm.gov.tr 
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